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1. Общие положения

1.1. Положение об организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы (далее – положение) устанавливает требования к выбору тематики, организации и методическому сопровождению выполнения выпускной квалификационной работы в государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Техникум инновационных промышленных технологий и сервиса» (далее – техникум).

1.2.  Настоящее положение разработано в соответствии с нормативными документами:

• Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ;

• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013г. № 464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 г. N 968 «Об утверждении Порядка проведения Государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;

• Федеральными государственными образовательными стандартами (далее – ФГОС) среднего профессионального образования;

• Уставом техникума.


1.3. В соответствии с ФГОС среднего профессионального образования выпускная квалификационная работа является обязательной частью государственной итоговой аттестации.

1.4. Выпускная квалификационная работа подтверждает соответствие профессиональной подготовки обучающегося требованиям ФГОС по соответствующей специальности.  

1.5. Цель выпускной квалификационной работы - систематизация и закрепление теоретических знаний обучающегося по специальности при решении практических задач исследовательского и аналитического характера. 

1.6. Выполнению выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) по специальностям может предшествовать курсовой проект.   Курсовой проект может быть частью ВКР.  
1.7. Тематика ВКР определяется в соответствии с присваиваемой выпускникам квалификацией и выполняется по специальностям в форме дипломного проекта. 

1.8. Выпускная квалификационная работа - это итоговая экзаменационная учебно-исследовательская работа обучающегося, выполненная им на выпускном курсе, оформленная в письменном виде с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед государственной экзаменационной комиссией.

2. Организация выполнения выпускной квалификационной работы
2.1. Последовательность выполнения ВКР обучающимися включает следующие этапы:

- выбор и обоснование темы совместно с руководителем ВКР;

- получение задания на ВКР; 
- приказом директора оформляется допуск к оформлению и защите выпускной квалификационной работы;.
- составление библиографического списка по теме и разработка плана;

- составление совместно с руководителем ВКР календарного графика с указанием срока завершения отдельных этапов;

- подбор материалов в соответствии с намеченным планом;

- изучение и систематизация собранных материалов;

- уточнение отдельных вопросов у консультантов и руководителя ВКР; 

- представление текста работы на проверку руководителю по мере написания отдельных разделов; 

- внесение исправлений и дополнений в работу по замечаниям руководителя; 

- представление законченной работы на отзыв руководителю выпускной квалификационной работы; 

- подготовка к защите ВКР: написание текста выступления, отбор и оформление графического (иллюстративного) материала, выносимого на защиту;

- защита ВКР.

2.2. Необходимым условием для принятия к защите выпускной квалификационной работы является её написание и оформление в соответствии с основными правилами, содержащимися в настоящем положении.

2.3. Темы ВКР разрабатываются преподавателями предметных (цикловых) комиссий (ПЦК) профессиональных модулей и специальных дисциплин специальности 23.02.03, согласовываются с экспертами отраслевых предприятий и организаций, рассматриваются на заседаниях ПЦК соответствующих специальностей.

2.4. Закрепление тем ВКР за обучающимися (с указанием руководителей и сроков выполнения) утверждается приказом директора по техникуму.

2.5. В отдельных случаях допускается выполнение ВКР группой обучающихся.

2.6. Индивидуальные задания выдаются каждому обучающемуся не позднее, чем за 2 недели до начала производственной (преддипломной) практики по специальности. Задания на ВКР сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура и объём работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР.

2.7. Выбранная тема выпускной квалификационной работы должна соответствовать профилю подготовки выпускника, с учётом присваиваемой ему квалификации. Обучающимся предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы из установленного перечня. В отдельных случаях тема может быть предложена обучающимся при условии обоснования целесообразности её разработки. 

2.8. Руководитель выпускной квалификационной работы осуществляет теоретическую и практическую помощь обучающемуся в период выполнения выпускной квалификационной работы, даёт обучающемуся рекомендации по структуре, содержанию и оформлению работы, подбору литературных источников и т. д.

2.9. По утверждённым темам руководители выпускных квалификационных работ разрабатываются индивидуальные задания для каждого обучающегося.

Задания на выпускную квалификационную работу рассматриваются предметными (цикловыми) комиссиями, подписываются руководителем дипломного проекта. 

2.10. Индивидуальное задание на выпускную квалификационную работу заполняется на стандартном бланке. В задании указывается тема ВКР, исходные данные к её выполнению, перечень подлежащих разработке вопросов (обычно в виде перечня разделов дипломного проекта), сроки выполнения. Здесь же приводится перечень основных расчётов, таблиц, графиков, необходимых для выполнения ВКР. Задание подписывают руководитель ВКР и обучающийся. Индивидуальное задание определяет весь процесс дальнейшей самостоятельной работы обучающегося по теме работы. На основе задания обучающийся по согласованию с руководителем составляет календарный график выполнения выпускной квалификационной работы.

2.11. Работа руководителя с обучающимися над выпускной квалификационной работой осуществляется в форме консультаций.  На консультации для каждого обучающегося, в т.ч., подготовку отзыва руководителю ВКР предусмотрено 16 часов.

2.12. Не позднее, чем за 2 недели до начала работы государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) обучающийся представляет руководителю для проверки завершённую, полностью оформленную выпускную квалификационную работу.

3. Основные требования к оформлению и содержанию выпускной квалификационной работы
3.1. Выпускная квалификационная работа оформляется на компьютере.

3.2. Оформляется ВКР на белых листах размером А4 (210х297 мм) в книжной ориентации страницы, с полями слева – 2,5 см, сверху -2 см, справа – 1,5 см, внизу – 2 см, с межстрочным интервалом -1,5.

3.3. ВКР оформляется шрифтом Times New Roman, размер кегля шрифта 12-14: основной текст 14, таблицы 12.

3.4. Страницы ВКР должны иметь сквозную нумерацию, номер на первой странице не проставляется. Номер страницы проставляется в нижней части страницы по центру.

3.5. Разделы и подразделы следует нумеровать арабскими цифрами с разделителем в виде точки. Заголовки разделов помещаются на отдельной странице. Переносы слов в заголовках разделов не допускаются.

3.6. Иллюстрации, рисунки, схемы обозначаются словом «Рис.», которое размещается под ними, и далее пишется название. Номер иллюстрации включает два числа: первое – номер раздела, второе – порядковый номер иллюстрации (рис.1.2.).

3.7. Таблицы располагают непосредственно после текста, в котором она упоминается. В правом углу пишется «Таблица № …», а ниже по центру – название таблицы. Порядок нумерации таблиц такой же, что и рисунков.

3.8. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Формулы нумеруются с проставлением их номера в круглых скобках, справа от формулы.

3.9. Примечания следует размещать в тексте для пояснений. Их помещают непосредственно после пункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся. Ссылки на рисунки, таблицы, графики, диаграммы в тексте работы обязательны.

3.10. Объём выпускной квалификационной работы должен составлять не менее 40 и не более 70 страниц печатного текста без приложений.  Оформленная выпускная квалификационная работа должна быть сброшюрована.

3.11. ВКР имеет определённую структуру, составные части. Как правило, они состоят из:

- титульного листа,

- содержания,

- введения,

- основной части, состоящей как правило из 3-х глав (разделов),
- заключения,

- библиографии (список источников),

- приложений.

3.12. Во введении раскрывается актуальность выбранной темы; формулируется проблема, которую выпускник должен решить в данной работе; определяются цели и задачи, решение которых необходимо для достижения данной цели; определяются объект и предмет исследования: объект - где проводится исследование, предмет - что исследуется; указываются особенности и краткое содержание теоретической и практической частей работы.

Рекомендуемый объём введения – 2-3 страницы.

3.13.  Основная часть состоит их трех глав.

В первой главе ВКР рассматриваются теоретические вопросы по теме дипломного проекта, даётся обзор литературных источников (книг, журналов, монографий, газетных статей, материалов конференций и т.д.), освещаются законодательно-нормативные акты. Обзор литературы должен показать знание выпускником специальной литературы, его умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное другими исследователями, представлять современное состояние изученности темы.

В первой главе следует создать основу (базу) для последующих глав, которые будут конкретизировать теоретические положения работы. Объём первой главы дипломного проекта составляет до 10 страниц.

Вторая глава носит аналитический, исследовательский характер. В ней приводится краткая характеристика объекта исследования в динамике, раскрываются особенности функционирования объекта.  В заключении второй главы обучающийся определяет конкретную проблему, которую он разрабатывает (решает), пути и методы её решения.

Объем второй главы примерно составляет 12-15 страниц.

Третья глава посвящена практическому решению поставленной проблемы. Эта часть ВКР должна носить проектный характер. Здесь разрабатываются новые подходы и направления деятельности, даётся экономическая, профессиональная оценка предлагаемого варианта решения проблемы. 

Объем третьей главы работы 15-20 страниц.

3.14. Заключение. В заключении последовательно излагаются теоретические и практические результаты и суждения, к которым пришел обучающийся в результате исследования. Они должны быть краткими, чёткими и соответствовать поставленным цели и задачам.

3.15. Список источников (библиография). Оформляется по правилам библиографического описания источников информации в алфавитном порядке. 

3.16. Приложения. Включают в себя дополнительные материалы для более полного и наглядного раскрытия темы работы. Это могут быть схемы, таблицы, графики, фотографии, описания, макеты, презентации.

Приложения в общий объём ВКР не входит и могут быть оформлены как отдельный том к работе.

4. Требования к защите выпускной квалификационной работы
4.1. Защита выпускной квалификационной работы является обязательным испытанием выпускников, завершающих обучение по программам подготовки специалистов среднего звена. 

4.2. Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии.

4.3. Процедура защиты устанавливается председателем государственной экзаменационной комиссии по согласованию с членами комиссии и, как правило, включает:

- доклад обучающегося,

- чтение отзыва, при наличии -  рецензии,

- вопросы членов комиссии,

- ответы обучающегося.

4.4. Регламент доклада обучающегося – 10-15 минут. В докладе должны быть чётко сформулированы цели исследования, очерчены проблемы и задачи, показаны результаты анализа и обоснованы предложения и рекомендации, разработанные в выпускной работе. В докладе обучающегося для иллюстрации используется графический материал, компьютерная слайдовая презентация, помогающая раскрыть содержание проделанной работы.

4.6. По окончании доклада члены комиссии, а также приглашенные на защиту лица задают вопросы, на которые докладчик даёт ответы. 

4.7. При определении итоговой оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются: доклад выпускника; ответы на вопросы; отзыв руководителя.

4.8. Заседания государственной экзаменационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются: итоговая оценка выпускной квалификационной работы, присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний государственной   экзаменационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарём и членами комиссии.

4.9. Обучающийся, получивший оценку «неудовлетворительно» при защите ВКР, при восстановлении в техникуме имеет право на повторную защиту ВКР. Повторная защита ВКР назначается не ранее, чем через 6 месяцев и не позднее, чем через пять лет после прохождения процедуры защиты впервые. Повторная защита не может быть назначена более двух раз.
5. Критерии оценки выпускной квалификационной работы
5.1. Выпускная квалификационная работа, представленная ГЭК, оценивается по пятибалльной системе.

5.2. Оценка «отлично» выставляется в случаях, когда ВКР:

- носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, глубокий экономический анализ, критический разбор практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется логичным, последовательным изложением материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями;

- имеет положительный отзыв руководителя дипломного проекта;

- при защите проекта обучающийся показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, во время доклада использует иллюстративный материал (таблицы, схемы, графики и т.п.), правильно отвечает на поставленные вопросы.

5.3. Оценка «хорошо» выставляется в случаях, когда ВКР:

- носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, подробный экономический анализ, критический разбор практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется последовательным изложением материала с соответствующими выводами, но не вполне обоснованными предложениями;

-  имеет положительный отзыв руководителя дипломного проекта;

- при защите работы обучающийся показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, во время доклада использует иллюстративный материал (таблицы, схемы, графики и т.п.), без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.

5.4. Оценка «удовлетворительно» выставляется в случаях, когда ВКР:

- носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, базируется на практическом материале, но отличается поверхностным анализом практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется непоследовательным изложением материала и необоснованными предложениями;

- в отзыве руководителя дипломного проекта имеются замечания по содержанию работы и методам исследования;

- при защите работы обучающийся проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не даёт полного, аргументированного ответа на заданные вопросы, иллюстративный материал подготовлен некачественно.

5.5. Оценка «неудовлетворительно» выставляется в случаях, когда ВКР:

- не носит исследовательского характера, не содержит анализа практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется непоследовательным изложением материала, не имеет выводов либо они носят декларативный характер;

- в отзыве руководителя дипломного проекта имеются критические замечания;

- при защите работы обучающийся затрудняется отвечать на поставленные вопросы по теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки, иллюстративный материал к защите не подготовлен.

6.  Хранение выпускных квалификационных работ
6.1. Выполненные обучающимися ВКР хранятся после защиты в техникуме не менее 5-ти лет. По истечении указанного срока специально созданной комиссией составляется акт о списании ВКР.

6.2. ВКР, выполненные на высоком учебно-методическом уровне, могут быть использованы в качестве учебных пособий в специализированных кабинетах техникума.
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